AHI EVRAN MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU LISESI

2023/2024 EGITIM OGRETIM YILI OGREMENLER KURULU
NOBET GOREVI VE UYULMASI GEREKEN KURUL KARARLARI
1- GUnllik vakit gizelgesini uygulamak,

2-Ogretmenlerin_derslere zamaninda girip_girmedidini_izlemek ve ddretmeni_gelmeyen

siniflari nobetci miidiir yardimcisina bildirmek ve bu siniflara ders siiresince nezaret etmek,

vakindan ilgilenmek, bos gecen derslere girmek, kendilerine verilen egitim, 6gretim ve

yonetim gérevlerini yerine getirmek.
3- Isitma, elektrik ve sihhi tesisatlarin calisip calismadigini, okul ici temizligin yapilip yapiimadiginin

okul bina ve tesislerinin yangindan koruma onlemlerinin alinip alinmadiginin giinlik kontrollerini
yapmak, giderebilecegi eksiklikleri gidermek ve nb mudir yardimcisina bilgi vermek, giderilemeyen
olanlari ilgililere ve nb mudir yardimcisina bildirmek.

4- Okul bahgedeki, koridordaki ve siniflardaki-atdlyelerdeki-laboratuvardaki o6grencileri
gozlemlemek,
5- Beklenmedik olaylar karsisinda gerekli tedbirleri almak ve bu durumu ilgililere bildirmek.

6- Nobet siiresince okulun egitim, 6gretim, disiplin gibi islerini izlemek, bu hususlarda
gliinliik tedbirleri almak.

7- Nobet sonunda okul nobet defterine nobet siresi icerisinde 6nemli olaylarn ve aldigi tedbirleri
belirten raporu ndébetgi midur yardimcisi koordinesinde okul mudurint de bilgilendirerek yazmak.
8- Acil durumlarda 112 acil saglhik hizmetlerini aramak, 6grenci velisini bilgilendirmek, nb
miidiir yardimcisina, okul rehber 6gretmenine bildirmek; takibini yapmak, nezaret etmek
9- Nobet gorevi 08.25-16.20 saatleri arasini kapsamaktadir.

10-Nobetci 6gretmenler ilk dersten 15 dakika once okula gelecek ve ders bitiminden 15
dakika sonra okuldan ayrilacaktir.

11-Nobetci 6gretmenler nobet yerlerini kontrol etmeden ve nobet defterini imzalamadan okuldan
ayrilmayacaktir.

12- Ziyaretgileri-velileri yonlendirmek, dersliklere-atdlyelere velilerin girisini 6nlemek.

13- N6ébet mahallindeki siniflarda dersi Beden Egitimi, Resim, Mizik ve Atolyelerde olan siniflarin
ogrenci ziliyle 6grencilerin tahliyesini saglamak, siniflarindan ayrilmasini saglamak.

14- Nobet mahallindeki panolarin ve demirbaslarin kontrollerini yapmak, inceleme kurulu
onayi disindaki materyallere izin vermemek.

15- Bayrak torenlerinin zamaninda ve milli bir hassasiyetle yapilmasini saglamak

16-Uygulama, gezi, gozlem, inceleme, gesitli sosyal ve sportif faaliyetler nedeniyle okula
gelen Kkisi ve grupla ilgilenir.

17-No6bet alaninda goérevli nébetci 6grenciyi koordine etmek, kontrolini saglamak, baheenbébeteitert
18- Nobetten 6nce nébet mahallinin detayl kontrollerini yapmalk,

19- N6bet sonunda go6rev alaninda gerekli kontrolleri yapmak, Odgrencilerin glvenli bir sekilde
tamaminin tahliyesini saglamak.

20. Nobet bolgesinde ve nébet siirecinde sicak icecek icmemek.

21-Okul MldUrinin ve nobetgi midir yardimcisinin nobetle ilgili verecedi diger gorevleri yerine getirir.

Yukaridaki nobetci 6gretmenlerin gorevlerine ilaveten gorevlendirildigi nébet mahalline gore;




A-BAHCE
1. Okul bahgesinin tamamini sabah 08:25'te kontrol etmek, gerekli givenlik tedbirlerini almak;
olumsuzluklari nb mudir yardimcisina bildirmek.
2. Pazartesi gorevli bahce nobetcisi iki 6grenciyle birlikte bayragimizin gondere cekilisini koordine
etmek, 6Jgrencilere nezaret etmek.
3. Bahge ana giris demir kapisinda gerekli 6nlemleri almak, 6grencilerin glvenli bir sekilde okul
bahgesine girisini saglamak.

. N6betci 6grenci-okul polisiyle koordineli hareket etmek, ziyaretgi kayitlarinin yapilmasini saglamak.

. Bahgenin temizligini kontrol etmek, temizlenmesini saglamak.

. Bahge spor alani sahasini kontrol etmek.

. Jenerator kapisinin kapali olmasini saglamak, kontrol etmek.

4
5
6. Ders zili galdiktan sonra 6grencilerin dersliklere girmesini saglamak.
7
8
9

. Dogalgaz panosunun kapal olmasini saglamak, kontrol etmek.
10. Ogrencilerin okul bahgesinin arka alanina gegisini engellemek
11.Arka bahgedeki cikis alanlarini kontrol etmek.
12.Bahge Atatirk kdsesinin kontrolini yapmak
13.0grencilerin okul bahcesinin disina gikisini dnlemek.

14.0grencilerin okul disindan gida aligverislerini 6nlemek.

17.0kul bahgesi 6grenci teneffis alanlarina ziyaretci, personel, 6gretmen vb. hic bir sekilde arag
park ve giriglerine izin verilmemesi, takibinin yapiimasi
17.Yapilan kontrollerdeki olumsuzluklari, bakim onarim gerektiren durumlari, arizalari, kirilan ve

zarar goren okul esya ve aksamlarini nb midir yardimcisina bildirmek.

B-BODRUM KAT

C- GIRIS KAT
1. Giris katta bulunan spor odasi, kantin, mescit, FKB siniflari, beden egitimi giyinme odasi, resim-
muzik siniflari, derslik ve atélyelerin ve lavabolarin, merdiven alti bosluk alanin kontrollerini yapmak.
. Ders zili galdiktan sonra 6grencilerin dersliklere girmesini saglamak.
. Ders zili galdiktan sonra lavabolarin kontroliinii yapmak, 6grencileri siniflarina yonlendirmek,
. Atatlrk Koésesi, Sehit Késesi, 15 Temmuz, pano alanlarinin kontroliinii yapmak.
7. Katlara sise ambalajli (riinlerin ve sicak igeceklerin ¢ikisini énlemek
8. Nobet sonunda akilli tahtalarin kapali konumda olmasini saglamak, eksiklik ve olumsuzluklari nb
mudir yardimcisina bildirmek.
9. Nobet sonunda tiim derslik, atdlye, lavabo ve koridordaki tim 6grencilerin tahliyesini yapmak
10. NObet sonunda nébet alanindaki elektrik, su, pencerelerin kapali olmasini saglamak, nébet

mahallinde tasarruf tedbirlerine riayet edilmesini saglamak.




11. Yapilan kontrollerdeki olumsuzluklari, bakim onarim gerektiren durumlari, arizalarn, kirilan ve
zarar goéren okul esya ve aksamlarini nb midir yardimcisina bildirmek.

12. Geg kalan 6grencileri koordine etmek, listesini hazirlamak, nb midir yardimcisina teslim etmek.

D- 1.KAT

. Birinci katta bulunan dersliklerin, atélyelerin ve lavabolarin kontrollerini yapmak.

1
2. Ders zili caldiktan sonra dgrencilerin dersliklere-atolyelere girmesini saglamak.
3

. Ders zili caldiktan sonra lavabolarin kontrolini yapmak, 6grencileri siniflarina yénlendirmek,

. Dersliklere, atélyelere sise ambalajli Grinlerin ve sicak igeceklerin girislerini 6nlemek

. Nobet sonunda akilli tahtalarin kapali konumda olmasini saglamak, eksiklik ve olumsuzluklari nb
mudir yardimcisina bildirmek.
7. N6bet sonunda tim derslik, atdlye, lavabo ve koridordaki tim 6grencilerin tahliyesini yapmak
8. NObet sonunda nobet alanindaki elektrik, su, pencerelerin kapali olmasini saglamak, noébet
mahallinde tasarruf tedbirlerine riayet edilmesini saglamak.
9.Yapilan kontrollerdeki olumsuzluklari, bakim onarim gerektiren durumlari, arizalari, kirilan ve zarar
gbren okul esya ve aksamlarini nb midir yardimcisina bildirmek.
10. Ogrencilerin idari kat alanina gecislerini 6nlemek, miudir yrd, rehberlik servisine yonlendirmek.
11. Nobetgi 6grenci alani nobetgimiz 6gretmen ziliyle 6gretmenler odasina iyi dersler dileginde
bulunmasi
E- 2.KAT

. Ikinci katta bulunan derslikler ve lavabolarin kontrollerini yapmak

. Ders zili caldiktan sonra 6grencilerin dersliklere-atolyelere girmesini saglamak.

. Ders zili caldiktan sonra lavabolarin kontrollini yapmak, 6grencileri siniflarina yénlendirmek,

. Ogrencilerin teneffiislerde 6gretmenlerin dinlenmelerini saglamak amaciyla 6§retmenler odasina
girislerini 6nlemek, 6grencileri miadir yardimcisina yonlendirmek.
6. Dersliklere, atdlyelere sise ambalajli Grtnlerin ve sicak iceceklerin giriglerini 6nlemek.
7. Nobet sonunda akill tahtalarin kapali konumda olmasini saglamak, eksiklik ve olumsuzluklari nb
mudir yardimcisina bildirmek.
8. Nobet sonunda tim derslik, atdlye, lavabo ve koridordaki tiim 6grencilerin tahliyesini yapmak.
9. N6bet sonunda nobet alanindaki elektrik, su, pencerelerin kapall olmasini saglamak, nobet
mahallinde tasarruf tedbirlerine riayet edilmesini saglamak.
10.Yapilan kontrollerdeki olumsuzluklari, bakim onarim gerektiren durumlari, arizalari, kirilan ve

zarar goéren okul esya ve aksamlarini nb midir yardimcisina bildirmek.

F- 3.KAT

1. Uglinci katta bulunan dersliklerin, bilgisayar Laboratuvarlarinin kontrollerini yapmak.

2. Ders zili galdiktan sonra 6grencilerin dersliklere-atélyelere girmesini saglamak.




5. Dersliklere, atdlyelere sise ambalajh Grinlerin ve sicak igeceklerin girislerini 6énlemek

6. Nobet sonunda akilli tahtalarin kapali konumda olmasini saglamak, eksiklik ve olumsuzluklari nb
mudir yardimcisina bildirmek.

7. Nobet sonunda tiim derslik, atolye, lavabo ve koridordaki tiim 6grencilerin tahliyesini yapmak

8. Nobet sonunda nobet alanindaki elektrik, su, pencerelerin kapall olmasini saglamak, nobet
mahallinde tasarruf tedbirlerine riayet edilmesini saglamak.

9.Yapilan kontrollerdeki olumsuzluklari, bakim onarim gerektiren durumlari, arizalari, kirilan ve zarar

goren okul esya ve aksamlarini nb midar yardimcisina bildirmek.

G- KANTIN

1. Kantinde 6grencilerin diizenli alisveris yapmasini saglamak, 6égrencileri koordine etmek

2. Ders zili caldiktan sonra kantinde bekleyen 6grencilerden baslamak lzere, daha sonrada alisveris
yapanlarin da hizlanmalarini ifade ederek 6grencileri siniflarina yonlendirmek,

3. Kantinden dersliklere, atblyelere sise ambalajli trlnlerin ve sicak iceceklerin gikisini dnlemek

4. Yapilan kontrollerdeki olumsuzluklari, bakim onarim gerektiren durumlari, arizalari, kirllan ve
zarar goren okul esya ve aksamlarini nb mudidr yardimcisina bildirmek.

Ayrica sabahlarn égrencilerimizin okula giris sireclerinde, Istiklal Marsi téren siireclerimizde
asagdidaki sekilde planlama ve gérev dagilimi yapilmistir.

a) Bahce nobetcisi 2 6gretmenimiz. Sabah toren slireglerinde ve 6drenci iceri alim slireglerinde gec
gelen 6grencilerimizi okulun giris kismi en sag alanda sira yapmasi, tim okul igeri alindiktan sonra da
onlari bir diizen dahilinde iceri alinmasinin sadlanmasi. Ogrenci gruplarinin basinda ve
organizasyonunda BAHCE nobetci odgretmenlerimizin bulunmasi. Bahge danisma alani nobetgci
o6gretmenimizin de bu slireclerde nébet alaninda olmasi

b) GIRIS kat nébetci 6§retmenlerimizin de siniflar iceri alinirken okul kiyafet vb. kontrollerinin
yapilmasi ve isim listelerinin hazirlanmasi sireglerini yerine getirmesi

c) 3.Kat nobetgi 6gretmenlerimizin 10.siniflarin, 2.Kat noébetci 6gretmenlerimizin 9.siniflarin, 1.Kat
nobetci 6gretmenlerimizin  11.siniflarin-12.siniflarimizin-Mesem  siralarinin basinda olmasi,
dgrencilerimizin diizen ve tertibinin saglanmasi. Iceri alinma siireclerinin bitimine kadar bu
siniflarimizin basinda olmasi. Uhdenizdeki siniflar icerigi alindiginda nébet alanlarina gecilmesi.

d) ilk dersi bos olan nébetci 6gretmen koordinesinde ilgili siniflarin miidir yardimcilariyla cep telefonu
toplama stlreglerinin takibini yapmak. Son dersi bos olan noébetci 6gretmen koordinesinde de ilgili
siniflarin mududr yardimcilariyla cep telefonu teslim sireglerinin takibini yapmak.

e) Cuma ginl bahge nébetgilerimizin téren éncesi okul cikislarini dnlemesi, tedbirlerin alinmasi

f) Bayrak tdérenlerinde, kutlama-anma programlarinda, okul tim resmi programlarinda da ayni
surecleri titizlikle yerine getirmek.

Nobetci Odgretmenlerimizin glvenli editim ortamlarinin olusmasi, ortaya cikabilecek
olumsuzluk ve risklerin ortadan kaldirilmasini saglamak igin direktifler dogrultusunda nobet
gorevlerinde titizlik gostererek, herhangi bir aksaklia meydan verilmeden tim nobetci 6grenci,
nobetci 6gretmen ve nobetci mudir yardimcilariyla koordineli bir sekilde gorevlerini ifa etmeleri
hususlarini dnemle rica eder, basarilar dilerim.

08.09.2023

Oktay CALISKAN

Okul Miudiiru




NOBETCI OGRENCILERIN GOREVLERI

1-Glnlidk nébet 6gretmenlerini tanimak. Nébete zamaninda baslamak, Yaka kartini takmak. Noébet
baslangig-bitis imzalarini atmak.

2-Okula giris ve gikislari kontrol etmek.

3-Ziyaretci defterlerini ve ziyaretgci kartlarini kontrol altina alip,dikkatli takip etmek.
4-Ziyaretcileri adabi muaseret kurallarina uygun sekilde karsilayarak ilgilenmek, yardimci olmak.
5-Ogrencilerin 6n kapidan izinsiz giris ve cikislarini énlemek.

6-Ansizin olabilecek 6nemli olaylarda durumu noébetgi 6gretmenlere bildirmek.

7-Kilik ve kiyafetine dikkat etmek.

8-Nobet yerini izinsiz ve habersiz terk etmemek.

9-Dider nobetcilerle ve hizmetlilerle uyumlu calismak.

10-Dersi bos gecen siniflari nobetci 6gretmene, nobetci midir yardimcisina aninda bildirmek.
11-Tenefflsler haricinde 6grenci giris kapisini kapali tutarak iceri 6grenci almamak.

12-Tuvaleti gézlemek ve olumsuzluklari nébetci 6gretmene bildirmek.
13-Ogrenciler derse girdikten sonra koridordaki pencereyi acarak havalandirmak,
14- Tuvaletlerin kapilarinin kapali konumda olmasina 6zen géstermek.

15- Ogrenciler derse girdikten sonra merdiven ve koridorlari kontrol ederek, nébet mahallini temiz
tutmak, copleri ¢cdp kovasina atmak.

13-Ders sirasinda siniflara ve kapilara gereksiz giris ve gikislari 6nlemek, gorevli veya sinif 6grencisi
olmayanlar dershane kapilarina yaklastirmamak.

14-Nobet alanlarindaki olumsuzluk arz eden kaba ¢opleri ¢op kovasina atmak.

15-Okul idaresinin verecedi diger gorevleri yerine getirmek.

16- Olumsuzluklar nébetgi midir yardimcisina, nébetgi 6gretmene bildirmek.




